PROTOCOL DE COLABORARE Nr. 429.312/2010Nr. 1.404/2010 incheiat
intre Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliara si Uniunea
Nationala a Notarilor Publici din Romania privind modul de efectuare a
operatiunilor de publicitate imobiliara, in aplicarea Legii cadastrului si a
publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare

AGENTIA NATIONALA DE CADASTRU SI PUBLICITATE IMOBILIARA
UNIUNEA NATIONALA A NOTARILOR PUBLICI DIN ROMANIA

M.Of. nr. 475 din 9.7.2010

Nr. Titlu Data MO  Moadific ari

Ordin nr. 1026/2012 - pentru aprobarea Actului aditional nr. 2 la Protocolul de colaborare

nr. 429.312/1.404/2010 incheiat intre Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate

Imobiliara si Uniunea Nationala a Notarilor Publici din Roméania privind modul de 15

L ; [ ) - g . M. Of.

1 efectuare a operatiunilor de publicitate imobiliara, n aplicarea Legii cadastrului si a octombrie 704/2012

publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, 2012

aprobat prin Ordinul directorului general al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate

Imobiliara nr. 309/2010

ACT CONSOLIDAT SI ACTUALIZAT, APLICABIL DIN 15 OCTOMBRIE 2012

Tn conformitate cu dispozitiile Legii cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicatd, cu modificarile gi
completarile ulterioare, s-a procedat la incheierea prezentului protocol de colaborare in vederea indeplinirii obligatiilor
legale referitoare la publicitatea imobiliara care le revin pe de o parte oficiilor de cadastru si publicitate imobiliara, iar
pe de alta parte notarilor publici.

|.Partile semnatare

Agentia Nationald de Cadastru si Publicitate Imobiliara, denumita in continuare ANCPI, persoana juridica infiintata in
baza dispozitiilor Legii cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare, cu sediul in municipiul Bucuresti, Splaiul Independentei nr. 202A, sectorul 6, reprezentata prin domnul
Mihai Busuioc, in calitate de director general si presedinte al Consiliului de administratie,

si

Uniunea Nationala a Notarilor Publici din Romania, denumita in continuare UNNPR, persoana juridica, nfiintata in
baza Legii notarilor publici si a activitatii notariale nr. 36/1995, cu modificarile si completarile ulterioare, cu sediul in
municipiul Bucuresti, str. Gral Berthelot nr. 41, sectorul 1, reprezentata prin domnul notar public Dumitru Viorel

Manescu, in calitate de presedinte, iar, la semnare, prin domnul notar public Vasile Varga, in calitate de
vicepresedinte, conform Hotararii Consiliului Uniunii nr. 117 din 26 martie 2010.

Masurile care vor fi avute Tn vedere la indeplinirea acestor obligatii legale referitoare la publicitatea imobiliara au fost
convenite prin prezentul protocol de colaborare de ANCPI, pentru oficiile de cadastru si publicitate imobiliara, si de
UNNPR, pentru notarii publici.

[I.Principii generale care vor sta la baza colabor  arii dintre cele dou a institu tii:

1. ANCPI coordoneaza si controleaza executarea lucrarilor de cadastru si asigura Tnscrierea imobilelor Tn registrul de
publicitate imobiliara, la cererea notarului public, a titularului dreptului ori a celorlalte persoane interesate.

2. Dreptul de proprietate si celelalte drepturi reale asupra unui imobil, inclusiv cele provenite din succesiune, se
Tnscriu Tn cartea funciara pe baza actului prin care s-au transmis, constituit, modificat ori s-au stins, numai daca acel
act s-a incheiat in forma autentica sau emana de la o autoritate publica, cu exceptia drepturilor care se sting prin
decesul titularului sau prin Implinirea termenului pentru care s-au inscris.

Prin act care emana de la o autoritate publica se intelege:

— certificatul de mostenitor sau legatar;

— hotararea judecatoreasca;

— decizia autoritatii administrative referitoare la drepturile reale imobiliare;
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— titlul de proprietate si ordinul prefectului emise in temeiul Legii fondului funciar nr. 18/1991, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

— certificatul de atestare emis in temeiul Legii nr. 15/1990 privind reorganizarea unitatilor economice de stat ca regii
autonome si societati comerciale, cu modificarile ulterioare, precum si al Hotararii Guvernului nr. 834/1991 privind
stabilirea si evaluarea unor terenuri detinute de societatile comerciale cu capital de stat, cu modificarile si
completarile ulterioare;

— decizia de restituire data in temeiul Legii nr. 10/2001 privind regimul juridic al unor imobile preluate Tn mod abuziv Tn
perioada 6 martie 1945-22 decembrie 1989, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

— alte acte emise de autoritatea publica, in conditiile legii.

3. Laincheierea actului autentic sau a certificatului de mostenitor, notarul public are obligatia de a verifica titlul de
proprietate al dispunatorului sau al autorului succesiunii. In situatia n care nu se prezintd un act justificativ al titlului
dispunatorului sau autorului succesiunii, se poate lua in consideratie, pe riscul partilor mentionat expres in act,
existenta dreptului pe baza unei posesii exercitate sub nume de proprietar necontestat, situatie confirmata si prin:

a) certificat pentru atestarea ca petentul este cunoscut ca proprietar, eliberat de catre primarul localitatii unde este
situat imobilul, potrivit anexei nr. 1, care face parte integranta din prezentul protocol de colaborare;

b) certificatul emis de organele fiscale ale autoritatilor locale;

¢) procesul-verbal de identificare a imobilului, potrivit modelului prevazut in anexa nr. 2, care face parte integranta din
prezentul protocol de colaborare;

d) documentatia cadastrala.

Se nscriu Tn cartea funciara atat actele autentice, cat si certificatele de mostenitor sau actele de partaj intocmite pe
baza posesiei exercitate de catre dispunator sau autorul succesiunii sub nume de proprietar.

Pentru certificatele de mostenitor sau actele de partaj mentionate mai sus, intabularea se va face in conditiile
prezentarii si a documentelor indicate anterior la lit. a)-d), Tn conformitate cu prevederile art. 10 alin. (1) lit. b) din
Legea nr. 7/1996, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, coroborate cu dispozitiile art. 79 alin. (6) din
Regulamentul de organizare si functionare a birourilor de cadastru si publicitate imobiliara, aprobat prin Ordinul
directorului general al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara nr. 633/2006, cu modificarile gi
completarile ulterioare.

4. Notarul public care a Tntocmit actul prin care se transmite, se modifica, se constituie sau se stinge un drept real
imobiliar este obligat sa ceara din oficiu inhscrierea in cartea funciara, in ziua Intocmirii lui sau cel mai tarziu in prima
zi lucratoare consecutiva celei in care s-a intocmit actul, la biroul de cadastru si publicitate imobiliara in a carui raza
de activitate se afla imobilul.

5. Autentificarea actelor de catre notarul public, cu privire la bunurile imobile, va avea la baza extrasul de carte
funciara pentru autentificare emis de catre biroul de cadastru si publicitate imobiliara sau, dupa caz, certificatul de
sarcini si documentatia cadastrala.

Extrasul de carte funciara pentru autentificare, prevazut la art. 54 alin. (1) din Legea nr. 7/1996, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare, se elibereaza numai la cererea notarului public, intocmita conform anexei nr. 3,
care face parte integranta din prezentul protocol de colaborare, si este valabil atat pentru notarul public solicitant, cat
si pentru notarii publici asociati in cadrul aceluiagi birou notarial.

Tn cazul in care pértile nu mai inteleg sa Incheie actul notarial pentru care s-a solicitat extrasul de carte funciara
pentru autentificare, la cererea acestora, notarul public va solicita de indata deblocarea cartii funciare.

1 4 ~ L PN N . . . ..
57. In cazul in care partile nu mai inteleg sa incheie actul notarial la notarul public care a solicitat extrasul de carte
funciara pentru autentificare, acesta poate fi cedat altui notar public, in termenul de valabilitate, cu mentionarea pe
verso a acordului notarului public cedent, Tnsotit de semnatura si sigiliul acestuia.

6. Ulterior receptiei, documentatia cadastrala se transmite serviciului de publicitate imobiliara Tn vederea nscrierii n
cartea funciara, printr-un flux de lucru integrat. Fac exceptie de la acest principiu urmatoarele situatii:

a) Tn caz de alipire sau dezlipire a unor imobile, actul autentic se va incheia numai dupa receptia documentatiei
cadastrale si atribuirea numarului cadastral de catre oficiul de cadastru si publicitate imobiliara;

b) in cazul incheierii unui act autentic pe baza posesiei exercitate sub nume de proprietar, notarul public va solicita si
documentatia cadastrala.

[lAtribu tiile ANCPI prin oficiile de cadastru  si publicitate imobiliar &
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1. Tn regiunile de carte funciard supuse regimului Decretuluilege nr. 115/1938 pentru unificarea dispozitiilor privitoare
la cartile funciare, Tnscrierile privitoare la imobilele cuprinse in cartea funciara vor continua sa fie facute in aceleasi
carti funciare. De la aceasta regula se excepteaza urmatoarele cazuri, Tn care este obligatorie intocmirea unei
documentatii cadastrale cu atribuire de numar cadastral pentru deschiderea cartii funciare:

a) imobilele inscrise n carti funciare intocmite in baza Decretului-lege nr. 115/1938, care se modifica prin alipiri sau
dezlipiri;

b) pentru inscrierea unei constructii, care a fost edificata pe un teren care se afla inscris intr-o carte funciara
deschisa in baza Decretului-lege nr. 115/1938;

C) cand se cere inscrierea dreptului de proprietate dobandit in temeiul:

— Legii nr. 15/1990, cu modificarile ulterioare, precum si al Hotararii Guvernului nr. 834/1991, cu modificarile si
completarile ulterioare;

— Legii nr. 18/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

— Legii nr. 169/1997 pentru modificarea si completarea Legii fondului funciar nr. 18/1991, cu modificarile si
completarile ulterioare;

— Legii nr. 1/2000 pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor agricole si celor forestiere, solicitate
potrivit prevederilor Legii fondului funciar nr. 18/1991 si ale Legii nr. 169/1997, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Tn cazul in care numai o parte din imobilul inscris Tntr-o carte Tntocmita in baza Decretului-lege nr. 115/1938 a ficut
obiectul uneia dintre actele normative mentionate anterior la lit. c), se va proceda la desprinderea acelei parti prin
formarea unui imobil pentru care se va intocmi o carte funciara noua. Operatiunea de desprindere se va inscrie in
cartea funciara existenta. Partea neafectata de actele normative prevazute la lit. ¢) se va reinscrie h aceeasi carte
funciard, iar pentru partea desprinsa se va constitui o carte funciara noua. In cartea funciara existenta se vor
mentiona numarul cadastral si numarul cartii funciare in care s-a inscris imobilul.

in toate situatiile prevazute la lit. a), b) si ¢), n cartile funciare, precum si in actele notariale se vor mentiona atét
numerele topografice, cat si numerele cadastrale corespunzatoare.

2. Registratorul admite cererea de Tnscriere si dispune inscrierea in cartea funciara prin incheiere, daca nscrisul
indeplineste urmatoarele conditii:

a) este incheiat de catre un notar public sau emané de la o autoritate publica, asa cum a fost definit la cap. Il pct. 2;

b) identifica corect numele sau denumirea partilor, in sensul ca acestea corespund cu cele ale titularilor de drepturi
inscris in cartea funciara. Notarul public va mentiona in act inadvertentele dintre numele sau denumirea titularului
mentionat in extrasul de carte funciara sau certificatul de sarcini, dupa caz, si cele din actele de identitate sau de
proprietate ale acestuia;

¢) obiectul actului sau faptului juridic este individualizat in baza documentatiei cadastrale, iar daca a fost inscris in
cartea funciara, are numar cadastral sau, dupa caz, numar topografic, indicAndu-se totodata numarul si localitatea
cartii funciare;

d) este insotit de o traducere legalizata, daca actul nu este ntocmit in limba romana;

e) este insotit, dupa caz, de o copie a extrasului de carte funciara pentru autentificare sau a certificatului de sarcini
impreuna cu documentatia cadastrala ce a stat la baza intocmirii actului;

f) este Insotit de dovada achitarii impozitului potrivit art. 77*din Codul fiscal, cu exceptia actelor autentice notariale, in
cazul carora cuantumul impozitului perceput de notarul public este prevazut in incheierea de autentificare;

) este insotit, cu exceptia scutirilor legale, de dovada achitarii tarifului constand in:

1. (i)

chitanta personalizata cu antetul OCPI; sau
2. (i)

copie a bonului fiscal eliberat de biroul notarial; sau
3. (iii)

copie a ordinului de plata a tarifului.
Copia bonului fiscal sau a ordinului de plata vor fi vizate si stampilate pentru conformitate de biroul notarial.
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3. Cererea de inscriere in cartea funciara este trimisa registratorului de carte funciara, intr-un singur exemplar,
Tmpreuna cu un exemplar original al actului notarial, de catre notarul public instrumentator al actului autentic sau al
certificatului de mostenitor ori de legatar. Cererea va fi inregistrata de indata, dupa care referentul din cadrul
compartimentului registratura va comunica notarului public numarul de inregistrare al acesteia din registrul general de
intrare, Tn scris, prin fax sau prin alta modalitate de comunicare. n cazul actelor de garantie imobiliara, numarul de
Tnregistrare va fi comunicat de indata prin fax notarului public instrumentator, luand in considerare specificul urgent al
acestei proceduri.

Daca nu se poate transmite cererea de inscriere in cartea funciara si actul notarial, in original sau cu semnatura
electronica, Tn ziua intocmirii actului sau cel tarziu in prima zi lucratoare consecutiva celei in care s-a intocmit actul,
aceasta va fi transmisa prin fax sau prin altd modalitate de comunicare, in vederea Inregistrarii. In aceasta situatie,
cererea, impreuna cu actul in original, se va transmite prin posta cu confirmare de primire sau direct, in aceeasi zi in
care s-a efectuat transmiterea prin fax a cererii.

Cererea de nscriere, impreuna cu actul notarial, va fi transmisa direct sau prin fax la biroul de cadastru si publicitate
imobiliara Tn a carui raza de activitate se afla imobilul. Dupa inscriere se vor transmite notarului public incheierea de
inscriere gi un extras de carte funciara pentru informare.

4. Tn vederea indeplinirii prevederilor din Legea nr. 7/1996, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,
privind cercetarea cartii funciare si eliberarea de extrase de carte funciara si certificate sau copii legalizate de pe
acestea, oficiul de cadastru i publicitate imobiliara are urmatoarele obligatii:

— g1 elibereze la cerere notarilor publici extrase skum caz, copii ale a@tilor funciare ori
certificate de sarcini. Atat cererea, giatertificatele, extraselg copiile pot fi transmise intre
notarul publicsi birourile de cadastrsi publicitate imobiliaé prin fax, e-mail, on-line sau prin
orice alt modalitate de comunicare care asigemnfirmarea de primire. Eliberarea
documentelor solicitate nu va fi cotidnati de primirea cererilor in original. in cazul in ear
extrasul de carte funcian fost transmis prin fax, e-mail, on-line, oridulaacestuia va fi
comunicat prin pgta numai la solicitarea exprisa biroului notarial; oficiile de cadastsu
publicitate imobilia# vor primi cererile de inscriere in cartea funtiamactele atgate la
acestea, transmise dire notarii publicisi prin fax, e-mail sau on-line.

— eliberarea certificatului, a extrasului sau a copiei de pe cartea funciara se va face nominal notarului public solicitant,
potrivit termenelor stabilite prin protocoalele incheiate intre camerele notarilor publici si oficiile de cadastru si
publicitate imobiliara;

— Tn aplicarea dispozitiilor legii, termenul de valabilitate a extrasului de carte funciara pentru autentificare este de 5
zile lucratoare, calculate Tncepand cu ziua i ora inregistrarii cererii in registrul general de intrare si terminénd cu
sfarsitul celei de-a cincea zile lucratoare. Cererea de eliberare a extrasului de carte funciara pentru autentificare
constituie piedica la inscrierea altor drepturi din momentul inregistrarii. Tn termenul de valabilitate a extrasului,
registratorul nu va efectua nicio alté operatiune de carte funciara, cu exceptia aceleia pentru care a fost solicitat
extrasul. Termenul de valabilitate a extrasului de carte funciara este de natura sa garanteze securitatea circulatiei
juridice a bunurilor imobile;

— eliberarea extrasului de carte funciard sau a copiei cartii funciare se va face fara a fi conditionata de prezentarea
unui certificat fiscal.

5. Tn aplicarea dispozitiilor art. 8 alin. (5) din Legea nr. 7/1996, republicaté, cu modificarile si completarile ulterioare,
tarifele aferente prestarii serviciilor de publicitate imobiliara pot fi Tncasate de notarii publici In numele ANCPI, in
numerar (pe chitantiere puse la dispozitie de catre oficiul teritorial sau pe bonuri fiscale care vor contine aceleasi
mentiuni cu chitantele) sau prin virament bancar in contul biroului notarului public care intocmeste actul ce urmeaza a
fi supus publicitatii imobiliare.

Indiferent de modalitatea de achitare a tarifului, notarul public poate emite, la cerere, factura personalizata cu antetul
oficiului teritorial in circumscriptia caruia biroul notarial isi desfagoara activitatea, pusa la dispozitie de catre acesta si
pe care se va mentiona modalitatea de plata a tarifului:

1. ()

chitanta oficiului teritorial;
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2. (i)
bonul fiscal eliberat de biroul notarial;
3. (iii)
ordinul de plata in contul biroului notarial, cu mentionarea contului biroului notarial, a tarifului si a codului

aferent serviciului solicitat.

Sumele Tncasate de notarii publici vor fi virate/varsate Tn perioada 20-25 a lunii urmatoare celei in care acestea au
fost incasate, Tntr-o singura transa, in contul unic deschis la Activitatea de Trezorerie si Contabilitate Publica a
Municipiului Bucuresti, de catre ANCPI: IBAN RO80 TREZ 7005 032X XX00 4164, CIF: 9051601. Documentul de
plata va cuprinde Tn mod obligatoriu codul de identificare fiscala (CIF) atribuit de Ministerul Finantelor Publice biroului
notarial respectiv sau asociatiei constituite din 2 sau mai multi notari publici. Pentru sumele a caror provenienta nu
poate fi identificata (in lipsa mentionarii CIF-ului sau in cazul identificarii eronate a acestuia), biroul notarial nu va fi
descarcat de obligatia de plata pana la identificarea cu CIF-ul corespunzator.

Tn cazul in care o asociatie formata din 2 sau mai multi notari publici urmeaza a fi dizolvata, sumele datorate de
aceasta ca urmare a incasarii tarifelor de publicitate imobiliara se vireaza n contul unic al ANCPI Tnainte de
intervenirea dizolvarii, iar documentul de plata va cuprinde in mod obligatoriu CIF-ul atribuit de Ministerul Finantelor
Publice asociatiei respective. Completarea facturii se va efectua astfel:

« in sectiunea dreapta sus dedicata furnizorului de servicii:

— se regaseste personalizat antetul oficiului teritorial furnizor al facturierului (nu necesita completare din partea
notarului public).

« in sectiunea centru sus:

— se regasesc date despre factura. Se completeaza astfel:

Nr. factur a: — se completeaza cu numarul facturii tiparit in coltul din stanga sus al acesteia;

Data (ziua, luna, anul): - se completeaza sub urmatoarea forma: zz/ll/an;

Nr. avizului de inso tire a marfii. — nu se completeaza.

« in sectiunea stanga sus dedicata beneficiarului serviciului. Se completeaza astfel:

Cump arator: — se completeaza cu denumirea completa a persoanei juridiceffizice;

Nr.ord.reg.com./an: - se completeaza pentru persoanele juridice cu numarul atribuit de catre registrul comertului;

C.I.LF/C.N.P. — se completeaza pentru persoanele juridice cu codul de identificare fiscala, iar pentru persoanele
fizice, cu codul numeric personal;

Sediul: — se completeaza cu adresa sediului persoanei juridice/fizice;

Jude tul: — se completeazé cu denumirea judetului de resedintd a persoanei juridice/fizice;
Contul: - se completeaza cu IBAN-ul contului curent al persoanei juridice/fizice;

« sectiunea centrala a facturii se completeaza astfel:

Denumirea produselor sau a serviciilor: — se completeaza detaliat cu titulatura serviciului de publicitate
imobiliara conform reglementarilor in vigoare in materie de tarife, precum si codul aferent;

U.M.:— nu se completeaza;

Cantitatea: — se completeaza cu numarul de servicii de care beneficiaza cumparatorul la codul de tarif aferent;
Pretul unitar: - se completeaza cu valoarea in lei a codului de tarif/serviciu;

Valoare: — se calculeaza si completeaza pretul final al serviciului;

Total: — se calculeaza si se completeaza pretul final al serviciilor de care beneficiaza cumparatorul.

« in sectiunea centru jos dedicata datelor privind expeditia se completeaza astfel:

Numele delegatului: - se completeaza cu numele si prenumele celui caruia i este eliberata factura fiscala;
C.l.: — se completeaza cu seria si numarul cartii de identitate, precum si data cand aceasta a fost eliberat3;
Semnatura: — n aceasta rubrica se solicitd semnétura persoanei careia ii este eliberata factura.
Completarea documentelor de plata trebuie sa aiba obligatoriu in vedere urmatoarele elemente:

Platitor: se completeaza cu denumirea biroului notarial/asociatiei constituite din 2 sau mai multi notari publici;

Cod de identificare fiscal &: se completeaza cu CIF-ul atribuit de Ministerul Finantelor Publice biroului notarial
sau asociatiei constituite din 2 sau mai multi notari publici;

Adres a: se completeaza cu adresa biroului notarial sau a asociatiei constituite din 2 sau mai multi notari publici;
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Cod IBAN pl atitor: se completeaza cu IBAN-ul biroului notarial sau al asociatiei constituite din 2 sau mai multi
notari publici;

Beneficiar: ANCPI;

Cod de identificare fiscal a: 9051601;

Adres a: Splaiul Independentei nr. 202A, sectorul 6, Bucuresti;
Cod IBAN beneficiar: RO80TREZ7005032XXX004164;
Deschis la: Trezoreria operativd a municipiului Bucuresti;
Reprezentand: tarife aferente lunii .......... :

Birourile notarilor publici ale caror plati nu corespund sumelor ce trebuiau Tncasate vor fi instiintate de catre oficiul
teritorial. Instiintarea va fi transmisa spre informare camerei notarilor publici Tn circumscriptia careia se situeaza biroul
notarial respectiv.

Avand in vedere prevederile art. 8 alin. (2) din Legea nr. 7/1996, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,
ANCPI nu are posibilitatea suportarii comisioanelor bancare aferente sumelor incasate si virate de catre notarii
publici in numele acesteia.

5t Chitantierele si facturierele personalizate cu antetul oficiului teritorial se obtin de la oficiul teritorial din raza caruia
isi are sediul biroul notarial/asociatia constituita din 2 sau mai multi notari publici, pe baza unui proces-verbal de
predare-primire care consemneaza felul documentului, seria si numarul de inceput si de sfarsit ale acestuia. Aceste
documente se predau catre oficiul teritorial in baza unui proces-verbal de predare-primire al carui model este cuprins
in anexa nr. 4, care face parte integranta din prezentul protocol. Predarea chitantierelor si a facturierelor se
efectueaza lunar, dupa folosirea tuturor filelor acestora, dar nu mai tarziu de 30 de zile de la completarea lor
integrald. La predarea fiecarui chitantier Tn procesul-verbal de predare-primire se va preciza cuantumul total al
sumelor inscrise 1n filele acestora.

2 . . ”_ o .. . . . o . . . o
5. Chitantele puse la dispozitie de catre oficiul teritorial cuprind un numar de 4 file si se utilizeaza astfel: exemplarul
original revine beneficiarului serviciului, un exemplar se arhiveaza in cadrul biroului notarial, la actul notarial intocmit,
un exemplar se atageaza la documentatia transmisa oficiului teritorial, iar un exemplar ramane atasat la cotorul
chitantierului.

3 . . . o . . . . . o . - e "
5°. Facturile puse la dispozitie de catre oficiul teritorial cuprind un numar de 3 file si se utilizeaza astfel: exemplarul
original revine beneficiarului serviciului, iar doua exemplare raman atasate la cotorul facturierului, dintre care unul se
foloseste pentru Tnregistrare Tn contabilitatea oficiului teritorial, iar celalalt se arhiveaza de oficiul teritorial.

6. ANCPI va Tntocmi borderourile de plata centralizatoare lunare.

7. ANCPI va pune la dispozitia notarilor publici, prin intermediul UNNPR, o baza de date care sa cuprinda adresele,
numerele de telefon gi fax, adrese de e-mail si numele registratorilor de carte funciara, avand totodata obligatia, daca
este cazul, de a actualiza periodic aceasta baza de date.

8. ANCPI se obliga sa centralizeze toate incheierile de respingere a cererilor de Tnscriere in cartea funciara a actelor
autentice incheiate de notarii publici, in vederea standardizarii procedurilor de lucru, cu sprijinul comisiei de
specialitate nfiintata la nivelul UNNPR.

IV.Atribu tiile ce revin UNNPR  si notarilor publici

1. Imobilul care face obiectul unui act sau fapt juridic va fi identificat Tn actul notarial cu numar cadastral sau/si
topografic, numarul si localitatea cartii funciare, specificdndu-se, unde este cazul, atat suprafata terenului din actele
de proprietate, cat si cea rezultata din masuratori, destinatia si categoria de folosinta, iar, dupa caz, si certificatul de
urbanism pentru constituirea unei servituti de trecere cu privire la un imobil.

Autentificarea actelor prin care se transmit, se constituie, se modifica sau se sting drepturile reale imobiliare se va
face numai dupa obtinerea extrasului de carte funciara pentru autentificare sau, dupa caz, a certificatului de sarcini si
a documentatiei cadastrale. Tn cadrul procedurii succesorale, pentru imobilele inscrise in cartea funciara se va solicita
extras de carte funciara de informare.

2. In ziua Tntocmirii sau cel mai tarziu a doua zi lucratoare, consecutiva celei in care s-a autentificat actul sau s-a
emis certificatul de mostenitor ori de legatar, pentru bunurile imobile succesorale nscrise in cartea funciara sau care
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au documentatie cadastrala, notarul public are obligatia de a transmite biroului de cadastru si publicitate imobiliara
cererea de nscriere Tn cartea funciara nsotita de actul notarial in original.

Tn actul autentic sau, dupa caz, in certificatul de mostenitor ori de legatar se va mentiona expres obligatia notarului
public de a-I comunica in vederea inscrierii in cartea funciara, in conditiile prevazute de art. 54 din Legea nr. 7/1996,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare. Notarul public va mentiona, dupa caz, in incheierea de
autentificare, certificatul de mostenitor sau de legatar, tarifele Tncasate pentru serviciul de publicitate imobiliara,
situatie care echivaleaza cu Tndeplinirea conditiei prevazute la cap. 11l pct. 2 lit. g) pentru admiterea de catre
registrator a cererii de inscriere in cartea funciara.

3. Cererea de nscriere si actele doveditoare se transmit in original sau, dupa caz, prin fax ori e-mail, in conditiile
mentionate la capitolul 1.

4. Tn cazul inscrierilor In cartea funciara cu efect de opozabilitate, in conditiile art. 27 din Legea nr. 7/1996,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, notarul public va examina titlul dispunatorului.

5. Notarul public va instrumenta actul autentic Tn termenul de valabilitate al extrasului de carte funciara pentru
autentificare eliberat in acest scop, iar daca acest termen nu poate fi respectat i partile staruiesc in incheierea
actului, va solicita biroului de cadastru si publicitate imobiliara eliberarea unui nou extras de carte funciara.

6. UNNPR are obligatia de a pune la dispozitia ANCPI toate datele privind notarii publici in functie referitoare la
sediile birourile notarilor publici, numerele de telefon, fax, e-mail, care vor fi, daca este cazul, actualizate, precum si
codul de identificare fiscala al biroului notarial sau al asociatiei constituite din 2 sau mai multi notari publici.

7. Pe langa activitatile prevazute mai sus, notarii publici pot solicita oficiilor de cadastru si publicitate imobiliara, in
numele persoanelor fizice sau juridice, prestarea si a altor servicii de publicitate imobiliara.

IV*.Procedura comunic &rii on-line a actelor intre notarii publici si oficiile teritoriale

1.Dispozi tii generale

1.1. ANCPI, prin oficiile teritoriale, va asigura notarilor publici, denumiti in cuprinsul prezentului capitol utilizatori,
posibilitatea inreqistrarii on-line a cererilor, prin acces la modulul «Registrul General de Intrare» (RGI) al sistemului
informatic.

1.2. Accesul si retragerea dreptului de acces al notarului public la platforma informatica vor fi asigurate la cererea
UNNPR. In situatia nerespectarii procedurilor de lucru convenite, ANCPI va limita accesul notarului public la
platforma informatica, cu acordul prealabil al UNNPR.

2.Acces_si securitate

Accesul notarilor publici la platforma informatica se face pe baza de parola statica sau certificat digital.
Responsabilitatea actiunilor realizate in sistemul informatic, a corectitudinii datelor introduse si a efectelor juridice
produse de acestea, precum si asigurarea confidentialitatii elementelor de acces in sistem apartin exclusiv
utilizatorului.

3.Implementare

Implementarea accesului notarilor publici la modulul RGI se va face la nivelul camerelor notarilor publici, In etape,
dupa un grafic stabilit de comun acord. ANCPI, prin oficiile teritoriale, va coordona actiunile si activitatile de
implementare, cu sprijinul si colaborarea efectiva a camerelor notarilor publici.

4.Disponibilitatea sistemului

4.1. Sistemul va fi disponibil notarilor publici pentru cereri de eliberare a extraselor pentru autentificare si pentru
cereri de inscriere in cartea funciara in programul de lucru al birourilor de cadastru si publicitate imobiliara (BCPI)
convenit prin protocol incheiat cu camerele notarilor publici. Pentru furnizarea celorlalte servicii sistemul va fi
disponibil permanent.
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4.2. Mentenanta sistemului se realizeaza cu precadere in zilele nelucratoare. Platforma informatica va fi indisponibila
in perioadele alocate mentenantei sistemului, cu notificarea prealabild a UNNPR cu 48 de ore inainte, daca se
realizeaza intr-o zi lucrdtoare. In perioada alocatd mentenantei sistemului, notarii publici pot folosi celelalte mijloace
de comunicare.

4.3. Pana la data de 31 decembrie 2012, ANCPI va asigura mijloacele tehnice pentru acordarea accesului
permanent al notarilor publici, in mod gratuit, la consultarea cartilor funciare in format electronic, in aplicarea art. 3
alin. (3% din Legea nr. 7/1996, republicati, cu modificarile si completérile ulterioare. In situatia in care cartile funciare
solicitate sunt disponibile numai In format hartie, acestea vor fi convertite in vederea prestarii serviciului solicitat.

In mod similar, UNNPR va asigura ANCPI acces gratuit la registrele nationale electronice notariale a caror consultare
este justificatd pentru buna desfasurare a activitatii ANCPI, dupa o procedura stabilitd cu administratorul registrelor
nationale de evidenta informatizata a unor proceduri si acte notariale.

5.Fluxuri de lucru

5.1. Notarul public poate inregistra in sistemul informatic toate tipurile de cereri pentru furnizarea serviciilor de
cadastru si publicitate imobiliard, conform codurilor aferente acestora, stabilite prin ordinul privind aprobarea tarifelor
pentru serviciile furnizate de ANCPI si unitatile sale subordonate. Notarul public este considerat persoana abilitata
prin lege speciala sa solicite eliberarea certificatului de identificare a numarului topografic/cadastral dupa
numele/denumirea proprietarului.

5.2. In vederea Tnregistrarii unei cereri in aplicatia RGI se completeaza campul ,solicitant” cu: numele/prenumele
solicitantului, CNP/CUI, judet, localitate (unitate administrativ teritoriald — UAT). Campul ,deponent” se completeaza
automat de catre aplicatia informatica cu datele de identificare ale biroului notarial/notarului public.

5.3. Se selecteaza serviciile solicitate, identificate cu codurile principale, respectiv cele asociate acestora, precum si
tipul de act ce justifica cererea, daca este cazul.

5.4. Se selecteaza UAT, judetul, BCPI in a carui raza teritoriald se situeaza imobilul, precum si identificatorii
acestuia: numar de carte funciard, numar cadastral/numar topografic.

5.5. Se selecteazd modalitatea de platd, conform optiunilor generate de aplicatia informatica.

5.6. In urma inreqistrarii cererii de inscriere in cartea funciard in sistem, aplicatia genereazd numar unic de
Tnregistrare a acesteia, asigurand rangul inscrierilor. In mod corelativ, se completeaza integral cererea de inscriere si
in format hartie, conform modelelor standard din regulamentul aprobat prin ordin al directorului general al ANCPI.

5.7.In cazul in care se ataseaza cererii de inscriere inregistrate on-line o versiune scanaté in format .pdf sau .tif a
dosarului cererii, sistemul aloca termen de solutionare, iar cererea se solutioneaza de catre persoanele desemnate la
nivelul BCPI, incheierea si extrasul de carte funciara de informare eliberdndu-se numai dupa primirea dosarului
original al cererii, cu exceptiile prevazute mai jos.

In vederea comunicarii incheierii si a extrasului de carte funciaréd de informare, dosarul original, impreuna cu nota de
Tnregistrare Intocmita in dublu exemplar, va fi predat biroului teritorial competent nu mai tarziu de termenul de
solutionare stabilit. Dosarul original al cererii nu va fi predat biroului teritorial in termenul de solutionare stabilit, in
situatia in care acesta a fost comunicat prin utilizarea unei semnaturi electronice, in conditiile Legii nr. 455/2001
privind semnatura electronicd. Comunicarea dosarelor originale ale cererilor de inscriere in cartea funciara se va face
In acest caz la sfarsitul fiecarei luni.

Referatele de completare emise se vor comunica de indata, prin fax, e-mail sau on-line, notarului public, fara a se
astepta implinirea termenului de solutionare a cererii.

ANCPI va notifica UNNPR cu privire la momentul in care aplicatia va permite comunicarea documentelor cu
semnatura electronica si se angajeaza sa intreprinda toate demersurile in acest sens, pentru ca aplicatia sa fie
functionala cel mai tarziu pana la data de 31 ianuarie 2013.

Dovada predarii dosarului original este reprezentata de nota de Tnregistrare semnata si restituitd notarului public sau
delegatului notarial de catre referentul din cadrul registraturii BCPI care a primit dosarul.

1)
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5.8. Pentru cererile avand ca obiect eliberarea unui extras de carte funciard pentru informare/autentificare sau
eliberarea copiilor de pe documente din arhiva BCPI, aplicatia RGI aloca numar de inreqistrare si termen de
solutionare. in acest caz, eliberarea extraselor de carte funciard pentru informare, pentru autentificare sau eliberarea
de copii de catre BCPI nu va fi conditionata de primirea cererilor in original.

6.Instruirea utilizatorilor

ANCPI se obliga sa puna la dispozitia birourilor notariale interesate material didactic actualizat (manuale, fiime de
prezentare etc.) si sa organizeze sesiuni de instruire pentru personalul desemnat de birourile notariale in vederea
asimilarii procedurilor practice de lucru in aplicatia informatica. Stabilirea numarului sesiunilor de instruire, a
periodicitatii acestora, respectiv a numarului de participanti se va efectua de comun acord de camerele notarilor
publici si de oficiile teritoriale, in functie de capacitatea tehnica si de personal a celor din urma.

7.Suport tehnic

In vederea solutiondrii eficiente a problemelor de naturd tehnica ce pot s3 apard in utilizarea platformei, ANCPI va
pune la dispozitia utilizatorilor un mecanism de suport tehnic si canalele de comunicatie aferente. Prin intermediul
acestui mecanism se vor transmite instructiuni pentru depasirea problemelor si vor fi colectate informatii necesare
imbunatatirii sistemului. Utilizatorii sistemului au obligatia sa foloseasca exclusiv sistemul de suport in vederea
depasirii impedimentelor.

V.Dispozi tii comune

1. Partile semnatare ale prezentului protocol de colaborare isi vor desemna reprezentantii intr-un colectiv constituit
pentru discutarea gi rezolvarea prompta a problemelor pentru a caror solutionare este necesara conlucrarea dintre
ele si analizarea periodica a modului de desfagurare a inscrierilor in cartile funciare. Reprezentantii vor fi desemnati
la nivel central de catre ANCPI si UNNPR, iar la nivel local, de catre oficiile de cadastru si publicitate imobiliara si
camerele notarilor publici.

Reprezentantii desemnati la nivel central vor negocia, daca este cazul, eventualele modificari la prezentul protocol de
colaborare si vor stabili strategia de punere in aplicare a acestuia pe intreg teritoriul tarii. Totodata, acesti
reprezentanti vor efectua controale comune care vor avea ca obiect respectarea prevederilor prezentului protocol de
colaborare.

Reprezentantii la nivel local ale celor doua institutii vor stabili atat strategia de punere in aplicare a prezentului
protocol de colaborare la nivel judetean, cét si programul de lucru al birourilor de cadastru i publicitate imobiliara in
relatia cu notarii publici sau delegatii acestora, precum si termenele de rezolvare a cererilor.

2. Partile semnatare ale acestui protocol de colaborare Tsi vor comunica reciproc, de indata, orice situatii care ar
putea duce la inaplicabilitatea unor dispozitii ale prezentului protocol de colaborare.

3. In vederea armonizarii si compatibilizarii procedurilor de lucru, partile semnatare se angajeaza sa organizeze
cursuri de initiere si perfectionare pentru membrii si angajatii lor, la care sa participe si persoane fizice sau juridice
autorizate pentru Thtocmirea documentatilor tehnice si cadastrale. Se vor organiza, de asemenea, intalnirii de lucru,
seminarii, colocvii, simpozioane la care sa fie invitati si reprezentanti ai serviciilor de sistematizare din cadrul
administratiei publice centrale si locale, arhitecti, specialisti din domeniul cadastrului i publicitatii imobiliare, cadre
universitare etc.

4. Nerespectarea prevederilor prezentului protocol de colaborare constituie abatere disciplinara si se sanctioneaza
conform normelor in vigoare.

5. Tn aplicarea dispozitilor prezentului protocol de colaborare partile semnatare vor putea emite instructiuni comune
sau proprii, dupa caz. Proiectul prezentului protocol de colaborare a fost negociat si elaborat de comisiile desemnate
de conducerile celor doud institutii semnatare.

6. Nerespectarea prevederilor prezentului protocol de catre una dintre parti duce la denuntarea unilaterald de catre
oricare dintre acestea.

Prezentul protocol s-a incheiat in doua exemplare originale, cate unul pentru fiecare dintre partile semnatare, si va
intra in vigoare la data publicarii sale in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, cu exceptia prevederilor prevazute la
cap. lll pct. 5 si 6, care vor intra in vigoare incepand cu 1 mai 2010 pentru tarifele Thcasate Tn cursul lunii aprilie.

Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliara Director general,
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Mihai Busuioc
Uniunea Nationala a Notarilor Publici din Roméania
Vicepresedinte,
Vasile Varga,

notar public

ANEXA Nr. 1

la protocolul de colaborare
CERTIFICAT
pentru atestarea ¢ a petentul este cunoscut ca proprietar

ROMANIA
Primaria Orasului/Comunei ..........
[\ SR T
n baza cererii formulate de .......... , domiciliat(d) Tn comuna .......... ] | R nr. e , si a verificarilor efectuate de
catre compartimentul de specialitate al Primariei, se constata ca petentul (petenta) figureaza inscris (a) Tn registrul
tipul .......... ,vol. .......... , pozitia nr. .......... , asupra imobilului compus din .......... m?, cu vecinii .......... npct. .......... sau
a constructiei din .......... N CU oo camere.

S-a eliberat prezentul certificat, Tn temeiul art. 79 alin. (6) din Regulamentul de organizare si functionare a birourilor
de cadastru gi publicitate imobiliara, aprobat prin Ordinul directorului general al Agentiei Nationale de Cadastru si
Publicitate Imobiliara nr. 633/2006, cu modificarile si completarile ulterioare.

Primarul localitatii,

ANEXA Nr. 2

la protocolul de colaborare

PROCES-VERBAL
de identificare a imobilului

— Model —

ROMANIA

Primaria Orasului/Comunei ..........

[\ SR T

Incheiat astazi ..........

Subsemnatii: .......... , secretar al orasului/comunei .......... , agent agricol (persoana desemnata prin dispozitia nr.
.......... ), ne-am deplasat la imobilul situat Tn intravilanul/extravilanul comunei/oragului/municipiului , punctul
.......... , identificat prin nr. cadastral .........., proprietatea (coproprietatea) lui .........., in suprafata de ..........
Imobilul identificat are urmatoarele vecinatati:

[\ ;

S e ;

E..... ;

Vo

Cu ocazia identificarii am constatat ca nu exista niciun litigiu cu privire la intinderea suprafetei si vecinatatile.
Identificarea in teren are la baza planul de amplasament si delimitarea bunului imobil intocmit de ..........

Prezentul proces-verbal s-a incheiat in 3 exemplare si in prezenta urméatoarelor persoane: (dupa caz: proprietar,
ruda, vecin etc.).......... .

Prezentul Tnscris nsoteste Th mod obligatoriu certificatul pentru atestarea ca petentul .......... este cunoscut ca
proprietar (anexa nr. 1).
Secretar, Agent agricol,
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ANEXA Nr. 3
la protocolul de colaborare

CERERE DE ELIBERARE
a extrasului de carte funciar a pentru autentificare

Sediul ..........

Telefon/fax .......... E-mail ..........
Nr. .......... [ovevnnnns

Catre:

OFICIUL DE CADASTRU SI PUBLICITATE IMOBILIARA ..........
BIROUL DE CADASTRU SI PUBLICITATE IMOBILIARA ..........

Pe rolul acestui birou notarial se afla spre solutionare cererea numitului .......... , domiciliatn .......... , posesor al CI/BI
.......... seria .......... Nr. .........., prin care solicita (operatiunea juridica) .......... unui imobil situat in .........., Tnscris n
Cartea funciara nr. .......... a (localitatii) unitatii administrativ-teritoriale .......... , cu identificatorul nr. ..........

Va rugam sa ne comunicati un extras de carte funciara pentru autentificarea unui act notarial si totodata sa procedati
la blocarea cotei-parti de .......... din imobil, proprietatea lui .......... , pentru o perioada de 5 zile lucratoare.

Solicit comunicarea extrasului de carte funciara pentru autentificare:

prin posta [ ] la sediul BCPI [] prin fax [ ]
delegatului notarial

Notar public,
(semnatura si stampila)

ANEXA Nr. 4

PROCES-VERBAL DE PREDARE-PRIMIRE
a chitan tierelor si facturierelor oficiului de cadastru  si publicitate imobiliar a

Biroul Notarului Public ..........

Sediul ..........
Telefon/Fax .......... ,e-mail ..........
Nr. e, [
Biroul Notarului Public .......... preda si Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara .......... primeste urmatoarele
documente fiscale:
Nr. JFelul documentului NurrA\ereIe extreme atgle extr eme Tariful total cuprins n
. . : de inceput si de de inceput side

crt. J(chitan tier/facturier) A N ocument

; far sit) far sit)
Data ..........
Biroul Notarului Public .......... Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara
Prin notar public .......... . ...

Prin ..........
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